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Introducao

A Academia de Musica de Almada (AMA) é uma escola particular de ensino vocacional da
musica, sediada nos edificios anexos ao Solar dos Zagallos, Largo Antonio Piano Junior,
2815-761 Sobreda, cedidos pela Camara Municipal de Almada, através de Contrato de
Comodato com Almadamusica Associacdo Cultural que define como finalidade a
instalacdo da Academia de Musica de Almada.

Foi concedida Autorizacao Definitiva de Funcionamento N¢ 05.0113/DREL a 19 de
outubro de 2005, por Despacho da Sr2 Diretora Regional Adjunta.

A 27 de novembro de 2018, por Despacho da Sr2. Diretora Geral da Administra¢do Escolar,
em regime de supléncia foram averbadas as novas instalagdes a Autorizacdo Definitiva de
Funcionamento.

Com a entrada em vigor do Decreto Lei 152/2013 de 4 de novembro, que regulamenta o
ensino particular e cooperativo, adquiriu o estatuto de entidade com autonomia
pedagdgica, facto este que lhe confere a capacidade de proceder a uma gestao flexivel dos
curriculos em vigor, tendo em conta o projeto educativo e o aprofundamento das
obrigacdes de informacao sobre a mesma.

Capitulo I Orgios da Escola

Artigo 19
Entidade Titular (Decreto Lei 152/2013 de 4 de novembro)

A Entidade Titular da Academia de Musica de Almada é a sociedade por quotas
Almamusica Produ¢des Musicais, Ld?, Pessoa Coletiva n2 506 111 426.

A Entidade Titular possui competéncias deliberativas em matéria administrativa e
financeira, sendo representada pela sua sécia gerente, Suzana Raquel da Silva Batoca.

Sdo suas competéncias:

a. Definir as orientacdes gerais para a Escola;

b. Assegurar os investimentos necessarios;

c. Representar a Academia de Musica de Almada em atos publicos;

d. Representar a Escola em todos os assuntos de natureza administrativa e financeira,
quer perante o Ministério de Educacao, quer perante outras entidades;

e. Responder pela correta aplicacio dos subsidios, créditos e outros apoios
concedidos pelo Ministério de Educacao;

f. Estabelecer a organizacdo administrativa e as condi¢cdes de funcionamento da
escola;

g. Manter o processo individual dos docentes atualizado no que respeita a horarios
dos varios anos letivos e fazer cumprir os prazos de entrega da documentacao que
garanta a boa organizac¢do e atualizacdo dos mesmos (Clausula X; Professores;
Ponto 1);
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h. Elaborar altera¢des ao Regulamento Interno da AMA, tendo em conta as questdes
de funcionamento e os imperativos legais;
Aprovar o Plano de Atividades e o respetivo orgcamento anual;
Proceder a admissdo do pessoal docente e ndo docente;
Nomear a Direcao Pedagogica;
Assegurar a contratagdo e a gestdo do pessoal;
. Administrar o orcamento da AMA;
Estabelecer as mensalidades dos alunos;
Prestar ao Ministério da Educacdo as informag¢des que este, nos termos da lei,
solicitar;
Cumprir as demais obriga¢des impostas por lei.

o g —FT

o

Artigo 29
Dire¢do Pedagogica (Decreto-Lei 152/2013 de 4 de novembro)

A Direcdo Pedagogica é nomeada pela entidade titular e posteriormente homologada pela
Direcao Geral dos Estabelecimentos Escolares.

A Entidade Titular podera nomear uma Direcao Pedagogica singular ou coletiva.

O exercicio das fung¢des de Direcao Pedagogica é equiparavel, para todos os efeitos legais,
a func¢ao docente.

A partir do ano letivo 2024-2025, a Dire¢do Pedagdgica passou a se exercida pela Professora
Suzana Raquel Matias da Silva Batoca, por despacho da Sr.2 Diretora Geral da Administracao
Escolar, a 14 de janeiro de 2025, com retroatividade a outubro de 2024.

E da sua competéncia:

a. Representar a AMA junto do Ministério da Educacdo em todos os assuntos de
natureza pedagogica;

b. Planificar e acompanhar o desenvolvimento de todas as atividades curriculares e
culturais da Escola;

c. Promover o cumprimento dos planos e programas de estudo;
Zelar pela qualidade do ensino;

e. Zelar pela educacgdo e disciplina dos alunos.

A Direcao Pedagdgica atende os encarregados de educagao em horario a estipular no inicio
de cada ano letivo. Os encarregados de educa¢do devem solicitar o atendimento na
secretaria, com a antecedéncia minima de dois dias uteis.

Artigo 39
Conselho Pedagdgico

O Conselho Pedagogico é o 6rgao que assegura a coordenacao e orientacdo da vida
educativa da AMA, nomeadamente nos dominios pedagdgico e didatico, de orientacao e
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acompanhamento dos alunos e da formacao inicial e continua do pessoal docente e nao
docente.

E constituido pela direcdo pedagdgica, pelos coordenadores dos departamentos
curriculares, coordenadores de curso, coordenador das atividades e representantes da
entidade titular. No inicio e final de cada ano letivo, ou sempre que se justifique, poderao,
caso se aplique, também estar presentes representantes dos Encarregados de Educacao e
da comunidade local. A presidéncia é assumida pela direcdo pedagogica.

Sera secretariado rotativamente por um dos seus membros, caso ndo haja decisdo em
contrario na primeira reunido.

Tém direito a voto todos os seus elementos.

Os representantes dos departamentos curriculares sdo nomeados para um mandato
bianual, no inicio do ano letivo, pela entidade titular.

As faltas injustificadas as reunides de Conselho Pedagogico ddo lugar ao desconto de 2
tempos letivos.

Compete ao Conselho Pedagdgico:
a. Desencadear agdes e mecanismos para a construcao e avaliacao do Projeto
Educativo da Escola;
Definir as linhas gerais para a elaboracao do Plano de Atividades;
Aprovar o Regulamento Interno da Escola;
Promover o cumprimento dos Planos e Programas de estudo;
Assegurar a orientagdo pedagodgica, definindo os critérios a ter em conta na
preparacao e funcionamento do ano letivo;
Promover ag¢des que estimulem a interdisciplinaridade;
g. Dar parecer sobre todas as questdes de natureza pedagogica e disciplinar.

o a0 o

-

Funcionamento do Conselho Pedagdgico:

a. O Conselho Pedagdgico reune, ordinariamente, uma vez por més, conforme
calendario elaborado no inicio do ano letivo e, extraordinariamente, sempre que
seja convocado pela Direcdo Pedagdgica, por sua iniciativa, ou por requerimento
de um terc¢o dos seus membros em efetividade de func¢des;

b. Para as reunides, mesmo as previamente agendadas, os seus membros, serao
convocados com pelo menos 48 horas de antecedéncia;

c. Das suas reunides devem ser lavradas atas, ficando arquivadas no dossier do
Conselho Pedagégico, disponivel para consulta dos professores;

d. As decisOes serdo tomadas por votacao e por sistema de maioria dos presentes.

Artigo 49
Conselho de Turma

O Conselho de Turma, tendo em conta a especificidade deste tipo de ensino, € constituido
pelo Coordenador de Curso e respetivos professores. Retine-se nos momentos de avaliacdao

segundo o calendario previsto para o efeito no Plano Anual de Atividades e sempre que
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necessario para tratar de situa¢des especificas relacionadas com os alunos, incluindo
procedimentos disciplinares;

As reunioes sdo presididas pelo Coordenador de Curso, que, no inicio de cada reunido
procede a nomeacdo do secretario;

De cada reunido é elaborada uma ata que descrevera resumidamente os assuntos
abordados e as decisoes tomadas;

As faltas injustificadas as reunides de Conselho de Turma dao lugar ao desconto de um dia
de trabalho.

Artigo 52
Departamentos curriculares

De acordo com as disciplinas lecionadas, funcionam os seguintes departamentos:

d.

@ an o

Formacgao Musical/ Iniciacdo Musical/Tedricas;
Teclas;

Sopros/Canto/Percussao

Cordas;

Praticas de conjunto instrumentais

Praticas de Conjunto vocais;

Projeto Plus Band.

Sao competéncias de cada departamento:
a. Discutir os problemas correntes e especificos das disciplinas do departamento.

Funcionamento dos departamentos:

d.

b.

Os departamentos curriculares reinem ordinariamente uma vez por semestre, e
extraordinariamente por convocac¢do do coordenador;

Para as reunides, mesmo as previamente agendadas, os seus membros, serao
convocados com pelo menos 48 horas de antecedéncia;

Das suas reunides devem ser lavradas atas, ficando arquivadas no dossier do
respetivo departamento, disponivel para consulta dos professores.

E da competéncia de cada coordenador orientar o respetivo departamento no que diz
respeito a:

d.

b.

Gestao dos conteudos dos programas tendo em conta as linhas orientadoras dos
programas em vigor;
Definicdo de critérios de avaliacao.

Sdo também funcoes de cada coordenador de departamento:

a.
b.
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Representar o departamento no Conselho Pedagogico;

Organizar o processo de avaliacdo relativo as provas de avaliacdo: matrizes e
conteudos, horarios e constituicao de juris;

Organizar o dossier do departamento;

Convocar e presidir as reunides do departamento.



As faltas injustificadas as reunides de Departamento Curricular ddo lugar ao desconto de
1 tempo letivo.

Capitulo II Organizacido Pedagogica

Artigo 62
Oferta formativa - Cursos

1. Plano de estudos - Cursos Oficiais

Iniciacao Musical: O plano de estudos do curso de Iniciacio Musical é
regulamentado pelas Portarias n? 225/2012, de 30 de julho e Portaria n?
223A/2018, de 3 de agosto, e é constituido pelas disciplinas de Instrumento,
Iniciagdo Musical e Coro, com uma duracao minima global de 135 minutos.

Curso Basico: O plano de estudos do Curso Basico de Musica é regulamentado pela
Portaria n? 225/2012, de 30 de julho (Anexos IIl e [V) e Portaria n? 223A/2018, de
3 de agosto (Anexos III e IV). E obrigatéria a frequéncia de todas as disciplinas
constantes na area disciplinar da formacdo vocacional (Formacgdao Musical,
Instrumento e Classes de Conjunto). O Curso Basico tem a duracdo de 5 anos.

Curso Secundario de Musica: O plano de estudos do Curso Secundario de Musica
é regulamentado pela Portarias n? 243-B/ 2012 de 13 de agosto e n? 229-A/2018
de 14 agosto (Anexo II). O plano de estudos do Curso Secundario de Musica
contempla as variantes de Instrumento, de Formacdao Musical e de Composigao.

Curso Secundario de Canto: O plano de estudos do Curso Secundario de Canto é
regulamentado pela Portarias n? 243-B/ 2012 de 13 de agosto e n? 229-A/2018 de
14 agosto (Anexo Il e III).

E concedida aos alunos, em ambos os cursos secundarios, a faculdade de, em regime
supletivo, frequentarem no minimo quatro disciplinas dos respetivos planos de
estudos.

Os Cursos Secundarios de Musica e Canto tém a duracdo de 3 anos.

2. Cursos nao Oficiais
Musica para bebés - dos 0 aos 36 meses
Pré-Escolar - Dos 3 aos 6 anos
Cursos de Musica em Regime Livre - a partir dos 6 anos
Oficina de Musica Tradicional

Artigo 72
Instrumentos ministrados na Academia de Miusica de Almada

A Academia de Musica de Almada possui autorizacdo para lecionar nos Curso Basico e
Secundario, os seguintes instrumentos: Bateria, Canto, Clarinete, Contrabaixo, Cravo,
Fagote, Flauta de Bisel, Flauta transversal, Guitarra Classica, Harpa, Oboé, Percussao,
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Piano, Saxofone, Técnica Vocal, Trombone, Trompa, Trompete, Tuba, Violeta, Violino e
Violoncelo.

Poderdo ainda ser ministrados em ambos os cursos (Basico e Secundario), sempre que o
numero de alunos o justifique e que a DREL autorize, os seguintes instrumentos (Portaria
n?225/2012, de 30 de julho, anexo VII e Portaria n? 243-B/2012, de 13 de agosto, Anexo
V): Acordedo, Guitarra Portuguesa, Orgao, Alatde, Viola da Gamba e Bandolim.

Artigo 82
Admissao de alunos

1. Aadmissdo a Academia de Musica de Almada esta sujeita ao numero de vagas existentes
anualmente estipuladas pela Dire¢do Pedagogica.

2. Aadmissao ao 12 grau do curso basico de musica faz-se mediante a realizacdo de provas
de acesso que avaliam os conhecimentos e aptiddes musicais dos candidatos. As
normas que regem essas provas sao divulgadas anualmente sob o titulo de “Normas de
Acesso”.

3. Aadmissao aos outros graus do curso basico faz-se mediante a realizacao de uma prova
de acesso que avalia os conhecimentos musicais dos candidatos.

4. A admissao aos cursos secundarios de musica e canto faz-se mediante a realizacao de
uma prova de acesso. Por decisdao do Conselho Pedagdgico podem ser considerados os
resultados obtidos nas provas globais nas disciplinas da componente de formacao
vocacional de 92 ano de escolaridade (Formagdo Musical e Instrumento), para efeitos
de ingresso nos cursos secundarios, desde que estas provas sejam realizadas na
Academia de Musica de Almada.

5. Até abril de cada ano, sdo divulgadas as normas e calendario das provas de acesso para
o ano letivo seguinte, assim como o numero de vagas por cada regime e curso, tendo em
vista o ano letivo seguinte.

Artigo 92
Condigoes de candidatura aos diferentes cursos

1. Curso de Iniciacdao Musical - Frequéncia do 12 ciclo do ensino basico (ensino regular);

2. Curso Basico em Regime Articulado - Conclusdo do 12 ciclo do Ensino Basico (ensino
regular) e frequéncia de uma das escolas de referéncia (escolas com protocolo);

3. Curso Basico em Regime Supletivo - Conclusdo do 19 ciclo do Ensino Basico (ensino
regular);

4. Cursos Secundarios de Musica e Canto (regime articulado/supletivo):
a. Curso Secundario de Musica e de Canto em regime articulado - idade ndo superior a
18 anos e frequéncia de uma das escolas secundaria de referéncia (escola com
protocolo).
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b. Curso Secundario de Musica em Regime Supletivo - idade ndo superior a 18 anos e
frequéncia do ensino secundario (ensino regular), desde que o ano/grau de todas as
disciplinas frequentadas das componentes de formacao cientifica e técnico/artistica
ndo apresente desfasamento superior a dois anos, relativamente ao ano de
escolaridade frequentado.

c. Curso secundario de canto em regime supletivo - idade ndo superior a 23 anos,
independentemente do ano e nivel de escolaridade frequentada.

d. Podem ser admitidos nos Cursos Secundario de Musica e Canto os alunos que, tendo
sido aprovados nas provas de acesso, se encontrem numa das seguintes situacdes:

* Conclusao do Curso Basico de Musica;

* Conclusao das disciplinas da componente vocacional de um curso basico na area
da musica, em regime supletivo;

* Conclusdo ou equivaléncia do 92 ano de escolaridade do ensino basico.

Podem ser admitidos em regime supletivo, nos cursos basico e secundarios, em
condi¢Oes distintas das expressas anteriormente, desde que os mesmos ndo sejam
objeto de financiamento publico.

Cursos de musica em regime livre - abertos a todos os interessados,
independentemente da idade e formacdo anterior. As inscricbes mantém-se abertas ao
longo de todo o ano.

Artigo 102
Matriculas

Iniciacdo Musical: A matricula s6 se considera efetiva mediante o pagamento da
inscricao, da presta¢do correspondente ao ultimo més do ano letivo e da entrega de
todos os documentos solicitados para o efeito.

Regime Articulado: O regime de matriculas é regulamentado pelas Portarias n2
225/2012, de 30 de julho e n? 223-A/2018, de 3 de agosto e pelas normas internas da
AMA.

Regime Supletivo: O regime de matriculas é regulamentado pelas Portarias n?
225/2012, de 30 de Julho e n? 223-A/2018, de 3 de agosto, assim como pelas normas
internas da AMA. A matricula s6 se considera efetiva mediante o pagamento da
inscricao, da prestagdo correspondente ao ultimo més do ano letivo e da entrega de
todos os documentos solicitados para o efeito.

Em todos os regimes:

a. Nocurso deiniciacdo e no curso basico articulado é obrigatoria a frequéncia de todas
as disciplinas constantes no plano de estudos.

b. E, no entanto, concedida aos alunos do curso secundario a faculdade de, em regime
supletivo, frequentarem no minimo quatro disciplinas dos respetivos planos de
estudos.

c. As matriculas para os alunos que pretendam retomar o seu percurso formativo nos
cursos basico e secundario, efetuam-se de acordo com o calendario letivo definido
para cada ano.
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d. Findo o prazo estabelecido, os alunos poderao efetuar matricula até ao dia 31 de
dezembro, sujeitando-se as vagas e horarios existentes e mediante o pagamento de
propina suplementar: nos oito dias uteis imediatamente seguintes, o valor de 5€;
nas semanas seguintes, o valor de 10€.

e. Apos 31 de dezembro, apenas serdo aceites matriculas para os cursos de musica em
regime livre.

f. Nao serd permitida a renovacao a alunos que ndo apresentem a situacdo de
pagamentos regularizada.

g. Os requerimentos para anulacao de matricula, devem ser formalizados por escrito,
fundamentados e submetidos a andlise da direcao da escola. A decisdo serd tomada
com base na analise do caso especifico, regulamentacao interna da escola e, quando
aplicavel, orientacao dos 6érgaos competentes do sistema educativo.

5. Condicdes especiais e restricdes de matricula (Artigo 482 da Portaria 223-A/2018 e
Artigo 502 da Portaria 229-A/2018):
a. Curso basico: Ficam impedidos de renovar matricula, os alunos do curso basico
em regime supletivo, sempre que o desfasamento entre o ano de escolaridade e
qualquer disciplina da componente de formagdo vocacional seja superior a dois
anos.

Ficam impedidos de renovar matricula, os alunos do curso basico, em regime
articulado, sempre que o desfasamento entre o ano de escolaridade e qualquer
disciplina da componente de formagdo vocacional seja superior a um ano.

Ficam igualmente impedidos de renovar matricula, os alunos do curso basico, em
ambos os regimes sempre que os alunos do curso basico:
* ndo obtenham aproveitamento em dois anos consecutivos as disciplinas
de Formacao Musical, Instrumento e Classes de Conjunto;
* ndo obtenham aproveitamento em dois anos interpolados a disciplina de
Instrumento;
* ndo obtenham aproveitamento em duas disciplinas da componente
vocacional no mesmo ano letivo;
* severifique a manutencdo do incumprimento do dever de assiduidade por
parte do aluno;

b. Cursos secundarios:
* ndo obtenham aproveitamento em dois anos consecutivos ou interpolados
em qualquer das disciplinas de formacao cientifica ou técnico-artistica;
* ndo obtenham aproveitamento em trés disciplinas de formacao cientifica
ou técnico-artistica no mesmo ano letivo;
* severifique a manutencdo do incumprimento do dever de assiduidade por
parte do aluno.
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Artigo 112
Condicdes de Frequéncia

1. Ter acesso ao instrumento para estudo diario.

2. Apresentar-se nas audicOes, concertos e demais atividades promovidas pela AMA com
a indumentaria estabelecida.

3. Ter ativado o acesso as plataformas digitais da AMA, nomeadamente MUSa e Microsoft
Teams, para obtencao de material e comunica¢des dos professores e da escola.

Artigo 122
Marcacao de horarios

1. No final de cada ano letivo é definido pela Direcdo Pedagégica um calendario para a
afixacao e marcacao/entrega dos horarios.

2. Os encarregados de educac¢do deverao dirigir-se a Academia de Musica de Almada
segundo o calendario definido para o efeito e proceder a confirmacao ou marcac¢ao dos

horarios.

3. Os horarios de turma dos alunos do ensino articulado sdao definidos em conjunto com
as escolas de ensino regular.

4. E da responsabilidade da AMA a marcacgdo dos horarios de todas as disciplinas a
frequentar nas suas instalacdes.

5. As disciplinas teodricas dos cursos basicos e secundarios s6 funcionardao quando o
numero de alunos permitir a formacao de pelo menos uma turma (minimo de 6 alunos
na Formacdo Musical e 3 nas restantes disciplinas tedricas).

6. Em casos excecionais o aluno podera frequentar individualmente as aulas teoricas,
obrigando-se ao pagamento integral dos custos das mesmas

Artigo 132
Funcionamento das aulas

1. As aulas da Academia funcionam em blocos de 90 minutos e tempos de 45 minutos.

2. Nao é permitida a permanéncia dos alunos e encarregados de educacao junto as salas
de aula durante o funcionamento das atividades letivas.

3. Nao sdo incluidas na contabilizacdo das aulas previstas os feriados nacionais e
religiosos, nem os periodos de interrupgdes letivas.
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4. As faltas dadas pelos docentes ndo sdao de reposicdo obrigatoria. Nos casos em que o
professor considere importante fazé-lo, deve comunicar a sua intencdo ao encarregado
de educacdo através dos meios habituais.

5. As marcagdes de salas para reposicdes de aulas devem ser feitas através da plataforma
MUSA. O professor so podera fazer a reposi¢do dentro do horario de funcionamento da
Academia, desde que existam salas disponiveis e depois de devidamente autorizada
pela Diregdo.

Artigo 142
Calendario Escolar e Plano de Atividades

A Academia de Musica de Almada, no ambito da autonomia que lhe é concedida, estabelece
anualmente o calendario escolar, tendo em conta as orientacdes emanadas da area
pedagdgica em que se insere e o calendario escolar estipulado pelo Ministério de
Educacao.

A Dire¢do Pedagodgica da Academia de Musica de Almada definira assim o calendario
especifico de realizacao dos semestres de avaliacdo (provas, exames, testes), das reunioes,
das matriculas, da marcacdao de horarios, das provas de acesso, dos concertos, das
audicoes e das demais atividades.

No inicio de cada ano letivo sera elaborado pela Direcao Pedagégica o Plano de Atividades
da Escola, que sera ratificado pelo Conselho Pedagégico.

O Plano de Atividades incluira:
a. O calendario escolar
As atividades de complemento curricular, audi¢des e concertos
As reunides de Conselho Pedagogico
As reunides de Departamentos Curriculares
As reunides de professores e de encarregados de educagao
O calendario dos testes, das provas de transicao de grau, globais, equivaléncia a
frequéncia e provas de acesso.

me a0 T

Artigo 152
Audigdes e concertos

1. Os concertos e audi¢des sdo de caracter obrigatdrio para os alunos propostos pelos
professores. Estas atividades fardo parte das variaveis de avaliacdo para os alunos
indicados/participantes.

2. Os professores devem no inicio de cada semestre, indicar quais as atividades que
pretendem realizar, assim como as datas, horas e locais da realizacdo das mesmas.

3. O programas das audicoes de classe e dos recitais sdo da inteira responsabilidade do
respetivo professor, e devem ser entregues na Direcdao Pedagogica, em formato digital,
em modelo previamente fornecido, com a antecedéncia minima de 5 dias uteis.
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4. A responsabilidade de programacao e estruturacdo dos concertos de Natal, de final de
semestre, Pascoa ou final de ano letivo é da Direcdao Pedagoégica, depois de ouvido o
Conselho Pedagégico.

5. Os professores devem propor, com a antecedéncia minima de 10 dias uteis e dentro dos
moldes definidos, o programa que pretendem apresentar. Cabe a Direcdo Pedagodgica a
decisdo relativa ao programa de cada concerto.

Artigo 162
Avaliacao
(Portarias n2 225/2012 de 30 de julho e n? 223-A/2018, de 3 de agosto - Curso Basico)
(Portaria n? 243-B/2012 de 13 de agosto e Portaria 229-A/2018 de 14 agosto - Curso
Secundario)

1. Avaliacao continua: No final de cada semestre escolar serao atribuidas aos alunos dos
cursos basico e secundario, as seguintes classificagoes:
* Curso Basico: niveis de 1 (um) a 5 (cinco);
* Curso Secundario: valores de 0 (zero) a 20 (vinte);

2. A avalia¢do dos alunos de Iniciagdo Musical utilizara as seguintes mengdes: Fraco, Nao
Satisfaz, Satisfaz, Bom e Muito Bom.

3. Os professores, no final de cada semestre, e em datas estipuladas pela Direcao
Pedagégica, deverdo registar na plataforma MUSA a proposta de avaliacdes dos seus
alunos.

4. Por decisdao do Conselho Pedagégico poderad haver lugar a uma avaliacdo intercalar,
qualitativa, a meio de cada semestre.

5. A avaliacao a atribuir no 22 semestre devera ser globalizante, tendo em conta a
aquisicao dos conhecimentos, as atitudes e comportamentos e a evolu¢do do aluno ao
longo do ano letivo.

Artigo 172
Provas de Acesso

1. S3o realizadas provas de acesso a todos os candidatos que pretendam ser admitidos na
Academia de Musica de Almada. Estas provas serdo realizadas em datas a estipular pela
Direcao.

2. No caso dos candidatos ao 12 Grau, que nao tenham conhecimentos musicais, a prova
de acesso é constituida por uma entrevista e testes de aptiddes musicais (auditivo e
instrumental).

3. No caso dos candidatos ao 12 grau com conhecimentos musicais, sera realizada uma
entrevista, provas de conhecimentos e de aptiddo ( formacdo musical e instrumento).
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10.

11.

12.

Essas provas sao iguais para os alunos provenientes do Curso de Iniciacio Musical e
para os candidatos externos.

No caso dos alunos que pretendam o acesso ao Curso Secundario de Musica, sera feita
uma prova de formacdo musical e outra de instrumento para acesso ao 62 grau.

Os alunos que concluiram o Curso Basico de Musica da AMA, ficam dispensados da
realizacdo das provas de acessos ao 62 grau, preenchendo as vagas de acordo com as
classificacdes obtidas nas provas globais de formacdo musical e de instrumento que
substituem as provas de acesso, sem, no entanto, fazerem média com a nota de
frequéncia para efeitos de acesso ao 62 grau.

A realizacdo das provas referidas anteriormente sera feita em momentos especificos a
designar no calendario das atividades letivas, fora dos tempos letivos regulares.

Os alunos que ja possuam conhecimentos musicais podem solicitar uma prova de
acesso para o grau que pretendem frequentar. Apos o teste sera indicado se o aluno esta
apto ao grau a que se propode. No caso de ser considerado nado apto, sera indicado o grau
a frequentar pelo candidato.

As matrizes das provas de acesso estdo disponiveis para consulta na secretaria e na
pagina eletrdnica da escola.

A seriacdo dos alunos relativos ao Curso Basico de Musica é feita tendo em conta as
seguintes prioridades:

a) Osresultados obtidos nas provas de acesso;

b) Alunos transferidos de outra escola do ensino artistico especializado;

c) Alunos com Necessidades Educativas Especiais;

d) Alunos candidatos a Plus Band;

e) Alunos provenientes de escola(s) com protocolo, onde haja manifestas condigdes
para constituir turma;

f) Alunos com irmaos a frequentar a Academia de Musica de Almada.

A falta do aluno, sem justificacdo prevista legalmente para estes casos, implica a
atribuicdo da classificagdo de zero na prova e impossibilita o acesso ao 12 grau do curso
basico.

A ndo realizacdo da prova, por motivos excecionais previstos na lei e devidamente
comprovados, da lugar a marcagao de uma prova de avaliacdo extraordinaria, desde que
o encarregado de educacdo do aluno tenha apresentado a respetiva justificagdo, no
prazo de dois dias da data da sua realizacdo, e a mesma for aceite pela Direcao
Pedagégica.

Critérios de colocacao no Instrumento:

1. Cada candidato pode optar, no ato de candidatura, por 3 instrumentos;
2. Aseriagdo sera feita de acordo com o resultado das provas de acesso;
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3. A colocagao no instrumento é€ feita de acordo com a seriagado e as vagas
existentes para cada instrumento;

4. Caso o candidato nao seja colocado na sua primeira escolha, sera colocado no
instrumento onde obteve melhor classificacdo, mediante as vagas existentes.

Artigo 182
Provas para transicao de ano/grau

[UnN

. As provas para transicdo de ano/grau sdo realizadas em periodo coincidente com ao
periodo destinado as avaliacdes de final do 12 semestre.

2. Podem ser candidatos a estas provas, os alunos que, com a devida autorizacao e parecer
favoravel do respetivo professor, necessitem de ficar equiparados ao ano de
escolaridade que frequentem e sejam considerados aptos para transitar de grau no final
do 12 semestre.

3. Até ao inicio das interrupgoes letivas do Natal, o encarregado de educacgdo do aluno, ou
o proprio se maior, deve requerer na secretaria da escola, em impresso proprio, a
realizacdo dessa prova, devendo o respetivo professor manifestar a sua concordancia
no mesmo impresso. O juri destas provas é constituido por dois professores, entre eles
o professor do candidato.

4. As classificacoes finais das provas sdao sempre em niveis de 1 a 5 no curso basico e em
valores de 0 a 20 no curso secundario.

Artigo 192
Avaliacdo Sumativa

1. Os testes de avaliacdo realizam-se de acordo com o calendario escolar, a definir pelo
Conselho Pedagogico, devendo ser realizados preferencialmente durante a hora de aula
dos alunos.

N

. Destinam-se a todos os alunos matriculados nos cursos basico e secundario.

w

. A organizacdo dos testes de avaliacdo, horarios e juris é da responsabilidade dos
coordenadores de departamento.

4. O juri das provas é constituido por dois professores, entre os quais, obrigatoriamente,
o professor do aluno.

Ul

. A falta do aluno, sem justificacdo prevista legalmente para estes casos, implica a
atribuicdo da classificacao de zero na prova.

o

. As classificagdes das provas sdo sempre em niveis de 1 a 5 no curso basico e em valores
de 0 a 20, no curso secundario.
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7.

8.

10.

A

A ndo realizacdo dos testes previstos, por motivos excecionais devidamente
comprovados, da lugar a marca¢do de um novo teste de avaliacao extraordinario, desde
que o encarregado de educacgdo do aluno tenha apresentado a respetiva justificacao, no
prazo de dois dias da data da sua realizacdo, e a mesma for aceite pela Direcao
Pedagégica.

As matrizes referentes a estes testes estao disponiveis para consulta na secretaria ou
na pagina eletrénica da AMA.

Artigo 202
Provas Globais

Curso Basico:

No ano de conclusdao do 22Ciclo (6%2no/2°grau) a avaliagdo da disciplina de
Instrumento inclui a realizacdo de uma prova global, com a ponderac¢do de 33 % no
calculo da classificagdo final de cada disciplina.

No ano de conclusao do 32Ciclo (92ano/5% grau) a avaliacao de Formac¢ado Musical e de
Instrumento inclui a realizacao de prova global, com a ponderac¢do de 50 % no calculo
da classificacao final de cada disciplina.

Sao admitidos a prova global os alunos com aproveitamento as disciplinas de
Formacgdo Musical e de Instrumento.

Estas devem ocorrer dentro do calendario escolar definido pelo Conselho Pedagégico
da AMA no inicio do ano letivo.

A organizacdo destas provas, horarios e juaris é da responsabilidade dos
Coordenadores de Departamento

O juri das provas é constituido por trés professores, sendo um deles o professor do
aluno.

No caso de provas em que haja lugar a sorteio do programa, o mesmo é realizado no
inicio da prova conforme o estipulado, na presenca do juri e do aluno.

No caso de provas do programa sorteadas na hora da prova, e/ou de provas fornecidas
ao aluno na hora da prova, o aluno tera seguidamente o tempo previsto para a sua
preparacao.

Quando da prova constarem contetudos escolhidos pelo juri, como leituras a primeira
vista e provas praticas, essa escolha deve ser feita antes do inicio da mesma.

As matrizes referentes a estas provas estdo disponiveis para consulta na secretaria e
na pagina eletrénica da AMA.

Artigo 21°¢
Prova de Aptidao Artistica (PAA)

Prova de Aptiddo Artistica (PAA) faz parte integrante da avaliacdo dos cursos

secundarios de musica, ao abrigo da Portaria 229-A/2018 de 14 agosto.

A PAA é de realizacdo obrigatoria e devera ocorrer no ano terminal da disciplina de
instrumento.

1.

Direitos e deveres:
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1.1. Direitos do aluno

a.
b.

Escolher livremente o tema da sua prova;

Escolher livremente a organizacdo da sua prova, dentro dos critérios estabelecidos
no regulamento da PAA;

Recorrer a colaboracdo de colegas, desde que seja sempre observavel e avaliavel o
seu desempenho individual;

Ter orientacdo para o projeto. Por norma, o conselho pedagégico elegera o
professor da componente técnica artistica do plano de estudos como orientador.
Sempre que necessario havera um professor coorientador.

Usufruir de acompanhamento feito por um professor orientador e de um professo
coorientador que tera a duracao maxima de um ano letivo.

1.2. Deveres do aluno:

a.
b.

Conhecer o regulamento da PAA e a Portaria que a regula;

Cumprir com a calendariza¢do do trabalho definida pelo(s) orientador(es) e pelo
regulamento da PAA;

Ter em conta as orientagdes do(s) professor(es) orientador(es);

Justificar ao(s) seu(s) orientador(es) qualquer falha no cumprimento das metas
calendarizadas para o trabalho;

Entregar atempadamente a justificacdo da falta a realizacdo da PAA, tendo em
atengdo o artigo 6 do presente regulamento;

Concluir o projeto no ano letivo em que conclui o 82 grau do Curso Secundario de
Musica.

1.3. Direitos da instituicao:

a.
b.
C.

Aprovar ou ndo a viabilidade do projeto apresentado pelo(s) aluno(s);
Aceitar ou nao a justificacao da falta do aluno a PAA;
Avaliar a Paa, sem direito a pedido de reapreciagdo por parte do aluno;

1.4. Deveres da instituicao:

a.
b.
C.

Definir o regulamento da PAA e a sua operacionalizacao;

Estabelecer a calendariza¢do da PAA para cada ano letivo;

Proporcionar ao aluno um ou mais professores orientadores de acordo com o seu
projeto;

Cumprir o calendario de avaliacao definido para esse ano letivo;

Marcar a data para a segunda prova, no caso de falta do aluno a primeira prova e
aceitac¢do da justificacdo entregue;

Constituir um juri para cada prova, de acordo com a legislacdo definida pelo ME.

1.5. Direitos do orientador:

a.
b.

Aprovar ou ndo todas as etapas do projeto até a sua apresentacao final;
Aceitar ou ndo as justificacdes do aluno as falhas no cumprimento das metas
calendarizadas.

1.6. Deveres do orientador:
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a. Orientar todas as etapas do projeto até a sua apresentacao final;
b. Estabelecer metas de trabalho para cada semestre letivo;
c. Promover por parte do aluno o cumprimento das metas calendarizadas.

2. Projeto:

2.1. Critérios de aceitacdo do projeto:

2.1.1. O tema deverda estar relacionado com a especificidade do curso
secundario frequentado;
2.1.2. O repertério da prova devera ser maioritariamente do nivel do oitavo

grau do curso secundario frequentado pelo aluno.

2.2. Procedimento de aceitacao do projeto:

a. O aluno tera que apresentar uma proposta inicial de projeto, incluindo a sugestao
de professor(es) orientador(es), ao conselho pedagoégico de acordo com a
calendarizacao definida;

b. Apos uma avaliacao do projeto pelo conselho pedagogico, o aluno sera informado
por escrito da viabilidade da sua proposta e/ou das eventuais alteragdes a fazer;

c. Caso o projeto ndo seja aprovado, o aluno tera 10 dias uteis para apresentar nova
proposta, tendo em conta as recomendac¢des do conselho pedagogico;

d. A dire¢do pedagdgica confirmara o(s) orientador(es), ao(s) qual (quais) o aluno
apresentara a proposta final de projeto, tendo em conta a proposta do conselho
pedagogico;

2.3. Critérios de acompanhamento dos projetos: a nomeacao do(s) orientador(es) sera de
acordo com o tema apresentado no projeto do(s) aluno(s);

2.4. Procedimento do acompanhamento dos projetos:
a. O orientador devera, para além das aulas regulares, marcar com o seu aluno (a) as
sessoes consideradas necessarias para o desenvolvimento e conclusdo do projeto.
b. No caso do(s) aluno(s) ter(em) mais do que um orientador, sera estabelecido entre
eles um calendario para acompanhamento do projeto, quer de forma presencial
quer utilizando plataformas digitais online.

2.5. Negociacdo dos projetos: cada projeto deve estar limitado a capacidade logistica da
instituicao.

3 - Calendarizacgao do processo:
a. O aluno devera entregar, por escrito, uma proposta provisoria da PAA, até ao final
do ano letivo anterior aquele em que ira realizar a prova;
b. A divulgacdo da calendarizacao especifica da PAA sera feita até ao dia 31 de julho
do ano letivo anterior;
c. A entrega da proposta final, por escrito, devera ser feita até ao final do més de
novembro, ap6s a confirmacao do(s) professor(es) orientador(es);
d. No final de cada semestre o(s) aluno(s) devera(do) apresentar ao(s) seu(s)
orientador(es) o que tenha sido estabelecido como meta para essa data;
e. A PAArealizar-se-a na época de exames estabelecida pelo Ministério da
Educacao e Ciéncia;
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f.

Os resultados deverdo tornar-se publicos até 5 dias uteis apds a realizagdo da
prova.

4 - Duracgdo e organizacao da PAA:

a.
b.

5@ ™o a0

A duragdo maxima da prova é de 45 minutos;

A forma da prova é variavel, podendo incluir: uma apresentacdo oral, multimédia,
outras artes performativas, artes plasticas, ou outras, de acordo com o projeto
apresentado pelo(s) aluno(s);

Da duracao total da prova, 25 minutos deverdo ser:

Curso de Instrumento - de execugdo instrumental;

Curso de Canto - de execugdo vocal;

Curso de Composicdo - de apresentacdo de obra(s) original(nais);

Curso de Formacao Musical - de execugdo instrumental e/ou vocal;

A fundamentacado escrita da PAA devera ser entregue até 10 dias uteis antes da
mesma.

5- Constituicdo do Juri da prova de aptidao artistica:

L.

O juri de avaliacdo da PAA é designado pelo 6rgao de gestao e administracao da

escola e tem a seguinte composicdo:

a) O diretor ou um seu representante, que preside;

b) O diretor de curso ou diretor de turma do secundario;

c) O orientador do projeto;

d) Um representante de associacdo de setor afim ao curso ou um docente de outra
escola com formacdo na area;

e) Uma personalidade de reconhecido mérito na area artistica do curso ou dos
setores de atividade afins ao curso.

II. Em caso de empate nas votacoes o presidente tem voto de qualidade.

6 - Avaliacao:

a.

b.

Para conclusao do Curso Secundario de Musica o aluno tem de obter aprovag¢do na
PAA;
A PAA tem um peso de 20% na classificacao final do curso;
Componentes da avaliagdo:
* Fundamentacgdo escrita da PAA - 20%.
o Critérios:
®  Pertinéncia do tema escolhido;
® Pertinéncia do conteudo apresentado em fun¢do do tema
escolhido;
® Rigor e capacidade de fundamentacao;
® Profundidade e abrangéncia do trabalho.
* Apresentacdo publica do projeto - 10% o Critérios
® Capacidade de organizacao;
® Coeréncia da apresentacdo publica em fun¢do do tema proposto;

® Coeréncia da apresentacdo publica em fun¢do do nivel
frequentado pelo aluno;
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® Capacidade de comunicagao;

® (Capacidade de sintese; Articulagdo com a performance.
* Qualidade da performance/apresentacao - 70%.

®  (Critérios

B Nivel técnico e artistico;

® Estabilidade de tempo e rigor ritmico;

®  Articulacio, fraseado e dindmicas;

® Boa sonoridade e afinacdo; Musicalidade; Memoria.

7 - Outras disposicdes:
a. Parajustificacdo de faltas a PAA aplica-se a legislacdo em vigor para as Provas
Globais;
b. Todos os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao da Academia de Musica de
Almada.

Artigo 22°¢
Provas de Equivaléncia a frequéncia

1. Estas provas realizam-se no final dos 22 e 32 ciclo do ensino basico e do ensino
secundario.

2. Podem candidatar-se a estas provas alunos externos e alunos internos ou
autopropostos que anularam a matricula dentro do prazo previsto por lei.

c. As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se de acordo com o calendario anual
de provas, divulgado anualmente pelo Ministério da Educacao.

d. As matrizes destas provas devem conter os objetivos, contetidos, estrutura e respetivas
cotagoes. Estas devem ser aprovadas pelo Conselho Pedagdgico.

e. Na disciplina de Formac¢ao Musical, a prova consta obrigatoriamente de duas provas:
escrita e oral.

f. O sorteio/escolha das provas devera ser realizado no dia de realizagdo do respetivo
exame.

g. Quando das provas constarem conteudos definidos pelo jari, como leituras a 12 vista e
provas praticas, essa escolha deve ser feita antes do inicio das provas.

h. No caso da classificacdo da prova ser inferior a 3 (Curso Basico) ou a 10 valores (Cursos
Secundarios) a mencdo a constar sera Reprovado.

i. A classificacdo final da disciplina sera a classificagdo da prova.

j- No caso de o aluno faltar a prova sera registada a mencao “Faltou” e o espago para a
classificacao final ficara em branco.
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k. O juri das provas é constituido por trés professores, ndo podendo estar presente o
professor do aluno.

Artigo 232
Certificacao

1. Os alunos que concluam com aproveitamento o Curso Basico de Musica tém direito a
um diploma e a um certificado, apds comprovarem ter concluido noutra modalidade de
ensino as disciplinas relativas a componente de formacdo geral. A passagem deste
diploma e certificado encontra-se isento de pagamento de emolumentos, quando
solicitada no ano de conclusdo ou no ano letivo imediato.

2. Concluem os Cursos Secundarios de Musica e de Canto, em regime articulado, os alunos
que obtenham aprovacdo em todas as disciplinas do plano de estudos do respetivo
curso e na PAA.

3. Os alunos dos Cursos Secundarios de Musica e de Canto, em regime supletivo, que
concluam todas as disciplinas do plano de estudos do respetivo curso e PAA tém direito
ao diploma e certificado previstos no numero seguinte, apds comprovarem ter
concluido noutra modalidade de ensino as disciplinas relativas a componente de
formacao geral.

4. A conclusdo de um curso é certificada através da emissao de:
* Um diploma que ateste a conclusao do nivel secundario de educacgao e indique o
curso concluido, respetiva classificacdo final e nivel de qualificacdo obtido.
* Um certificado que discrimine as disciplinas do plano de estudos, o projeto
apresentado na PAA e as respetivas classificacdes finais.

5. A passagem deste diploma e certificado encontra-se isento de pagamento de
emolumentos, quando solicitada no ano de conclusdo ou no ano letivo imediato.

6. Arequerimento dos interessados, podem ainda ser emitidas, em qualquer momento do
percurso escolar do aluno, certidées das habilitagdes adquiridas, discriminando as
disciplinas frequentadas, concluidas e os respetivos resultados de avaliacdo, cuja
passagem se encontra sujeita ao pagamento de emolumentos.

7. A emissao de de diploma ou certidao de habilitacdes aos alunos que terminaram os
cursos ha mais de dois anos encontra-se sujeita ao pagamento de emolumentos.

8. A emissdo do diploma, do certificado e das certiddes, referidos nos niimeros anteriores,
é da competéncia do estabelecimento de ensino, publico, particular ou cooperativo,
com autonomia pedagdgica, responsavel pelas componentes de formacdo cientifica e
técnica -artistica, neste caso da Academia de Musica de Almada.

9. A passagem de certificados, certiddes discriminativas ou outras certidoes de teor aos
utentes que ndo frequentam os Cursos Comparticipados encontram-se sujeita ao
pagamento de emolumentos.
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1. A entrega de diplomas e certificados podera ficar pendente nos casos em que a situacao
de pagamentos nao esteja devidamente regularizada.

Capitulo III Direitos e Deveres da Comunidade Educativa

Artigo 232
Alunos (Estatuto do Aluno e Etica Escolar, Lei n251/2012 de 5 de setembro)

1. Direitos dos alunos:
O aluno tem direito a sua educacao na area da Musica, de acordo com as orientacdes
do Ministério da Educacdo relativamente as Escolas do Ensino Particular e
Cooperativo, tais como:

a.
b.

C.

Ser tratado com respeito e corre¢do por qualquer elemento da comunidade escolar;
Ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade fisica;
Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente ou doenca subita,
ocorridos no Ambito das atividades escolares;

d. Utilizar as instalagdes a si destinadas, com a devida autorizacao;

g.
h.

Apresentar criticas e sugestoes relativamente ao funcionamento da escola, junto das
entidades competentes;

Ser ouvido em todos os assuntos que lhe digam respeito, pelos professores,
funcionarios e 6rgaos de direcdo e administracao da escola;

Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formacao;

Conhecer o regulamento interno.

O aluno tem ainda direito a ser informado sobre todos os assuntos que lhe digam respeito,
nomeadamente:

a.

b.
C.
d.

organizacdo do seu plano de estudos, programa e objetivos essenciais de cada
disciplina, processos e critérios de avaliagdo;

normas de utilizacdo das instala¢cdes, materiais e equipamentos da Escola;
iniciativas em que possa participar e de que a Escola tenha conhecimento;

funcao de cada um dos 6rgaos da Escola.

2. Deveres dos alunos:

a.

b.

Tratar com respeito e correcdo qualquer elemento da comunidade educativa; Os
comportamentos inadequados dardo origem a procedimento disciplinar;

Seguir as instrucdes dos professores relativamente ao seu processo de ensino
aprendizagem;

Respeitar as instrucdes do pessoal docente e ndo docente;

. Respeitar o direito a educagdo e ensino dos outros alunos;

Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios em todas as
atividades em que participe. A tolerancia para o inicio das aulas é de 5 minutos, apds
0s quais serd marcada falta, excep¢do para o 12 tempo, cuja tolerancia é de 10
minutos;

Zelar pela preservacdo, conservacao e asseio da escola, nomeadamente no que diz
respeito a instalacoes, material didatico e mobiliario, fazendo uso adequado dos
mesmos;
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g. Conhecer as normas da escola;

h. Responsabilizar-se pelo material e valores pessoais;

i. Ser portador de todo o material necessario para a aula;

j- Ndo utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente telemoveis,
equipamentos, programas ou aplicacdes informaticas, nos locais onde decorram
aulas ou outras atividades formativas ou reunides em que participe, exceto quando
a utilizagdo de qualquer dos meios acima referidos seja expressamente autorizada
pelo professor ou pelo responsavel pela direcdo ou supervisao dos trabalhos ou
atividades em curso;

k. Entregar, no prazo de cinco dias uteis, a justificacdo das faltas dadas, devidamente
assinada pelo encarregado de educacao;

. Cumprir o regulamento interno.

3. Regime de faltas:

a. A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatoria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscrigdo, a falta de pontualidade
ou a comparéncia sem o material didatico/trabalhos de casa ou sem o vestuario
previsto para as audi¢des/concertos.

b. Os comportamentos inadequados nas atividades curriculares darao igualmente
origem a marcacao de falta disciplinar.

c. A auséncia em qualquer atividade letiva, cujo horario foi alterado, desde que
previamente acordado com o aluno/turma e autorizado pelo encarregado de
educacgdo, implicara igualmente a marcacao de falta.

d. E considerado excesso grave de faltas sempre que o aluno exceda o dobro do niimero
de tempos letivos semanais por disciplina. Sempre que tal acontecer, os pais, ou o
encarregado de educacdo ou, quando maior de idade, o aluno, devem ser informados
e alertados para as consequéncias desse excesso, no sentido de se encontrar uma
solucdo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de frequéncia.

e. Sempre que o aluno compareca na aula sem o material/trabalhos de casa
previamente indicado (s) pelo professor, ser-lhe-a registada falta de material
didatico. A terceira falta de material é equiparada a uma falta de presenca
injustificavel.

f. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas constitui uma violacdo dos
deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de
medidas de recuperacao, de acordo com o estabelecido no Estatuto do Aluno (artigo
n?20 da Lein?251/2012, de 12 de setembro).

g. As atividades de recuperacdo da aprendizagem sao decididas pelos professores das
disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras
aprovadas pelo conselho pedagégico e previstas no regulamento interno da
Academia de Musica de Almada (ver n? XIV Avaliacdo).

h. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sdo
desconsideradas as faltas em excesso.

i. Acerca dajustificacao de faltas:

j- Regime articulado: as faltas dadas pelos alunos, devem ser justificadas pelo
Encarregado de Educacao, até ao 52 dia util contado a partir da data da falta;

k. Regime supletivo e Iniciagdo Musical: devem ser justificadas até ao 52 dia util
contado a partir da data da falta. No caso dos alunos menores a justificacdo devera
ser feita pelo Encarregado de Educacao;
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1.

m.

Consideram-se justificadas as faltas dadas:

* Por doenga do aluno, declarada pelo encarregado de educagdo, se a mesma ndo
determinar impedimento superior a cinco dias uteis, ou declarada pelo médico,
para impedimento de dura¢do superior;

* Porisolamento profilatico determinado por doenca infectocontagiosa de pessoa
que coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade
sanitaria da area;

* Por falecimento de familiar, durante o periodo legal de luto;

* Poracompanhamento do encarregado de educagdo, em caso de deslocacao deste
por motivo ponderoso;

* Por nascimento de irmdo do aluno, durante o dia do nascimento e o dia
imediatamente posterior;

* Pararealizacao de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia,
que ndo possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

* Por assisténcia na doenga a membro do agregado familiar do aluno, nos termos
do primeiro ponto;

* Por impedimento decorrente de religido professada pelo aluno;

* Por participacdo em provas desportivas ou eventos culturais, nos termos da
legislacdo em vigor;

* Por facto ndo imputavel ao aluno, designadamente determinado por motivos
imprevistos ou por cumprimento de obrigacdes legais.

Se a Direcdo Pedagbgica ndo achar suficientes ou esclarecedores os motivos
apresentados para a justificacdo de faltas, solicitara ao encarregado de educacao
nova justificacao e/ou documentacdo comprovativa complementar.

O encarregado de educagdo tem um prazo de dez dias para a apresentacdao dos
justificativos solicitados, findo o qual a falta se considera injustificada.

Quando os motivos das faltas sdo imputados a Escola (visitas de estudo, coloquios,
reunioes, audicdes, concertos), a justificacdo devera ser feita pelo professor
organizador da atividade ou pela Direcdao Pedagogica, ap6s a comunicagao prévia, ao
(s) professor (es) da (s) disciplina (s) em questao.

Artigo 242
Pessoal docente

1. Os Professores sdo admitidos pela Entidade Titular, depois de ouvida a Direcdo
Pedagégica.

2. Direitos dos Professores:

a.
b.

Ser respeitado pelos alunos e por todos os membros da comunidade escolar;
Utilizar as instalagdes e equipamentos da escola necessarios a concretizacao do seu
trabalho com os alunos;

Ter acesso a legislacao relevante para a garantia dos seus direitos e para o exercicio
das suas fungoes;

Ser apoiado no exercicio da sua atividade pelos drgaos de gestdo e administracao;
Ser participante ativo nas tarefas do departamento e nas atividades do plano anual
da escola;

Apresentar criticas, propostas, sugestdes e reivindicacbes junto dos orgaos
competentes, dentro do respeito pela hierarquia estabelecida.
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3. Deveres dos professores:

d.

B

Apresentar uma declaracdo pessoal de sanidade fisica e mental, idoneidade
profissional e prova de habilitacdes adequadas ao respetivo nivel de ensino ou
curso para que sao admitidos;

Contribuir para a formacgdo dos alunos, promovendo o desenvolvimento das suas
competéncias, estimulando a sua autonomia e criatividade;

Reconhecer e respeitar as diferengas culturais e pessoais dos alunos e demais
membros da comunidade educativa, valorizando os diferentes saberes e culturas;
Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a
criacdo e o desenvolvimento do respeito mutuo;

Participar na organizacdo e assegurar a realizacdo das atividades educativas,
empenhando-se nas atividades do seu departamento: propondo estratégias de
lecionagdo, participando na producdo de materiais didaticos e de avaliacao,
apresentando propostas de organizacao escolar nos seus varios aspetos;

Gerir os programas definidos, procurando responder as necessidades individuais
dos alunos e respeitando o ritmo da aprendizagem de cada um;
Corresponsabilizar-se pela preservacdo e uso adequado das instalacdes e
equipamentos e propor medidas de melhoramento e renovacgao;

Atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos, numa perspetiva de
desenvolvimento pessoal e profissional;

Apresentar até 15 de outubro toda a documentac¢do destinada a organizar e/ou
atualizar o processo individual de docente, nomeadamente certificado de registo
criminal, comprovativo das habilitagcdes profissionais e académicas, elementos
relativos a acumulacdo de fun¢des docentes e declaracdo de responsabilidade de
robustez fisica e psiquica. Cada dia de atraso, refletir-se-a na data do recebimento
da remuneracdo mensal;

Respeitar e tratar com corre¢do os alunos e todos os membros da comunidade
escolar;

Ser pontual nas aulas e em todas as atividades em que esteja envolvido. A tolerancia
para o inicio das aulas é de 5 minutos, ap0s os quais sera marcada falta. A tolerdncia
ao 12 tempo é de 10 minutos.

Ser assiduo e comunicar a Direcao as auséncias previsiveis as aulas a fim de que os
alunos possam ser avisados da situacgao;

Justificar as faltas dadas, nos termos legalmente previstos;

Ser o primeiro a entrar na sala de aula e o ultimo a sair, garantindo que a sala fique
devidamente arrumada e o quadro limpo;

Certificar-se do estado da sala no inicio da aula e, em caso de anomalia comunica-
lo de imediato a funcionaria;

Atuar dentro da sala de aula e em todo o recinto escolar, cumprindo e fazendo
cumprir o regulamento interno da escola.

Artigo 252
Pessoal ndo docente

1. Direitos do pessoal nao docente:

a.

Ser tratado com respeito e correcao por todos os membros da comunidade
educativa;
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d.

Apresentar criticas, sugestoes e propostas que possam contribuir para a melhoria
da organizacdo e funcionamento dos servigos da AMA, das condi¢bes de trabalho
ou das relacdes interpessoais;

Ser informado das iniciativas e das atividades escolares através do Plano de
Actividades;

Receber dos 6rgaos de gestdo as indicacdes necessarias ao desempenho das suas
fungoes.

2. Deveres das Assistentes Educativas:

a.
b.
C.

Respeitar e tratar com correcdo todos os elementos da comunidade educativa;
Cumprir com pontualidade, zelo e dedicacao as tarefas que lhe sdo confiadas;
Permanecer no seu posto de trabalho, mantendo a vigilancia e disciplina no
recinto da Escola;

Impedir que os alunos sem aulas perturbem o funcionamento das atividades
escolares;

Participar a Direcdo as ocorréncias que perturbem o bom funcionamento;
Cooperar com os alunos, os colegas e os professores na conservagao e manuten¢ao
das instala¢des, mobiliario e equipamentos da Escola;

Manter limpas e cuidadas as instalacdes e equipamentos, assegurando o estado de
limpeza e arrumacao das instalagdes;

Cooperar com os professores no apoio relativamente aos materiais necessarios
para o funcionamento das aulas;

Responsabilizar-se pela guarda e distribuicao das chaves das salas e registo de
presenca dos professores;

Marecar as faltas aos professores, apos a tolerancia estabelecida;

Procurar resolver com bom senso, compreensdo e tolerancia os problemas
surgidos;

Apresentar até 15 de outubro toda a documentag¢do destinada a organizar e/ou
atualizar o processo individual, nomeadamente certificado de registo criminal e
declaracao de responsabilidade de robustez fisica e psiquica. Cada dia de atraso,
refletir-se-a na data do recebimento da remuneracao mensal;

Sempre que necessario, dar apoio aos servicos administrativos no que se refere a
fotocdpias, atendimento do telefone, distribuicdo de comunicagdes a comunidade
educativa, envio de correspondéncia e outras tarefas que sejam solicitadas pelos
orgdos de gestdo.

3. Deveres das Assistentes Administrativas:

a.

b.

Tratar com respeito e correcdao todos os colegas e todos os membros da
comunidade educativa;

Apresentar até 15 de outubro toda a documentag¢do destinada a organizar e/ou
atualizar o processo individual, nomeadamente certificado de registo criminal e
declaracao de responsabilidade de robustez fisica e psiquica. Cada dia de atraso,
refletir-se-a na data do recebimento da remuneracao mensal;

Permanecer no seu posto de trabalho de modo que o atendimento ao publico
funcione de forma regular;

Atender com respeito, correcao e simpatia e informar com rigor e clareza todos os
utentes da secretaria;
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e. Executar com zelo, dedicacdo e prontidao as tarefas confiadas pelos 6rgdos de
gestao;

f.  Manter o servico em dia, relativamente a arquivos, listagens de alunos, processos
de professores e alunos, correspondéncia e servigo de fotocopias.

Artigo 262
Pais e Encarregados de Educagdo

1. Direitos dos Pais e Encarregados de Educacao:

a. Ser membro da Associacdo de Pais, quando exista.

b. Participar na vida da escola, procurando informar-se do seu funcionamento e das

atividades programadas.

c. Acompanhar o trajeto escolar do seu educando e informar-se junto dos professores

da sua evoluc¢do ao longo do ano letivo.

d. Ser recebido com respeito e corre¢do por todos os membros da comunidade

escolar.
2. Deveres dos Pais e Encarregados de Educacao:

a. Respeitar e tratar com correc¢do todos os membros da comunidade escolar.

b. Colaborar ativamente com a escola na formacdo dos seus educandos,
acompanhando e corresponsabilizando-se por todo o processo de ensino-
aprendizagem.

Cooperar com a escola para que os alunos cumpram as regras estabelecidas.
Participar nas reunides para que sejam convocados.

Cumprir atempadamente com o pagamento das mensalidades estabelecidas.
Zelar pela apresentacao e asseio dos seus educandos, respeitando as normas de
higiene comummente aceites.

o a0

Capitulo IV Regime Disciplinar dos Alunos

Artigo 272
Qualificacdo de infracao disciplinar e participacao de ocorréncia

1. A violagao pelo aluno de algum dos deveres previstos na legislacdo em vigor ou no
presente REGULAMENTO INTERNO de forma reiterada e/ou em termos que se revelem
perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola ou das relagdes no
ambito da comunidade educativa, constitui infragao disciplinar passivel da aplicacdo de
medida/s corretiva/s ou medida/s disciplinar/es sancionatéria/s, nos termos dos
artigos seguintes.

2. A definicdo, bem como a competéncia e os procedimentos para a aplicacao das medidas
disciplinares corretivas e sancionatdrias estdo previstos, respetivamente, nos Artigos
292e 302 A aplicacdo das medidas disciplinares sancionatdrias depende da instauracao
de procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos neste regulamento.

3. Aviolacdo do previsto no artigo referente aos deveres dos alunos do Estatuto do Aluno
e Etica Escolar, tem como consequéncia a ordem de saida da sala de aula e

correspondente marcacdo de falta de natureza disciplinar.
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. O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento
de comportamentos suscetiveis de constituir infracao disciplinar deve participa-los
imediatamente a Direcao da Academia de Musica de Almada.

. 0 aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infracao disciplinar
deve comunica-los imediatamente a Dire¢dao da AMA.

Artigo 282
Finalidades das medidas disciplinares

. Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatorias prosseguem finalidades
pedagogicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no
exercicio da sua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a
seguranca de toda a comunidade educativa.

. As medidas corretivas e disciplinares sancionatoérias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, a correcao do comportamento perturbador e
o refor¢o da formacdo civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena
integracdo na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua
aprendizagem.

. As medidas disciplinares sancionatorias, tendo em conta a especial relevancia do dever
violado e a gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades
punitivas.

. As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatoérias devem ser aplicadas
em coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua
educacdo e formacgado, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e
do Projeto Educativo.

Artigo 292
Determinacdo da medida disciplinar

. Na determinacao da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria a aplicar deve ter se
em consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes
e agravantes apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do
aluno, a sua maturidade e demais condi¢des pessoais, familiares e sociais.

. Sdo circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom
comportamento anterior, o seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento com
arrependimento da natureza ilicita da sua conduta.

. Sao circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacao, o conluio,
a gravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacdo de infra¢des disciplinares e
a reincidéncia nelas, em especial se decorrerem no decurso do mesmo ano letivo.
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Artigo 302
Medidas disciplinares corretivas

1. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagodgicas, dissuasoras e de
integracdo, nos termos, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

2. Sao medidas corretivas:
a. A adverténcia, que consiste numa chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um
comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou
das relagdes entre os presentes no local onde elas decorrem. Na sala de aula, a
adverténcia é da exclusiva competéncia do professor, cabendo, fora dela, a qualquer
outro professor ou membro do pessoal ndo docente;

b. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar é da exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a marcagao de
falta injustificada ao aluno e a permanéncia do aluno na escola. Esta medida deve ser
aplicada apés duas adverténcias orais por parte do professor sobre o
comportamento pertubador. Na sequéncia da aplicagdo desta medida, o aluno sera
encaminhado por uma assistente educativa para um local escolar especifico, munido
de uma tarefa didatico-pedagdégica relacionada com os conteudos lecionados na
disciplina na qual o aluno se encontrava, sendo que no final devera regressar a sala
de aula com a tarefa concluida; esta ocorréncia deve ser comunicada pelo professor
a Direcao, que informara o encarregado de educacgdo. A aplicagcdo no decurso do
mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de ordem de saida da sala
de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez,
independentemente do professor que a aplicou, implica a analise da situacao em
Conselho Pedagogico, tendo em vista a identificacao das causas e a pertinéncia da
proposta de aplicacdo de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatorias;

c. Arealizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade;

d. O condicionamento no acesso a certos espacos escolares, a utilizacao de certos
materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades
letivas ou a participa¢do em atividades.

3. A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas d) do nimero 2 do Artigo 302
é da competéncia da Direcdo Pedagogica da AMA que, para o efeito, procede sempre a
audicdo do professor em causa.

4. A aplicacao das medidas corretivas previstas no numero 2 do Artigo 302 é comunicada
aos pais ou ao encarregado de educacao, tratando-se de aluno menor de idade.

5. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisao da escola,
designadamente, através da Direcdo ou de uma assistente educativa.

Artigo 312
Realizac¢do de tarefas e atividades de integracdo escolar
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(alinea d) do N22 Artigo 309)

1. A aplicacao da medida corretiva de atividades de integracao escolar é da competéncia
da direccao pedagogica que, para o efeito, pode ouvir o Conselho de Turma a que o
aluno pertenca.

2. Constituem tarefas e atividades de integracao:

a.

b.

[—

Tarefas de tutoria a alunos mais novos, desenvolvendo dessa forma capacidades
civica, de solidariedade e de cooperacgao;

A colaboracao na organizacao e realizacdo de pequenas tarefas destinadas a
concretizacgdo de a¢des integradas no Plano Anual de Atividades;

A colaboragdo com as assistentes educativas;

Atribuicdo de trabalhos especificos, na area de cada disciplina curricular, a
desenvolver na escola, durante um periodo pré-estabelecido;

Tarefas especificas de jardinagem realcando, dessa forma, a importancia dos espagos
exteriores na qualidade da vida escolar dos alunos;

Reparacdo de materiais e equipamentos que tenham sido objeto de danos por parte
do aluno visado;

Limpeza de espacos, equipamentos ou objetos que tenham sido deliberadamente
sujos pelo aluno visado;

Execucdo de tarefas de apoio de reprografia, secretaria, etc., sendo os alunos
devidamente acompanhados na execugdo destas tarefas;

Execucdo de tarefas de apoio em diversas aulas, nomeadamente Classes de Conjunto,
no transporte, montagem e recolha de materiais, bem como na montagem e
desmontagem de materiais para as atividades;

Cumprimento de horas de estudo controlado na escola;

Solicitacdo da intervencado do encarregado de educacao para ajudar no controlo das
atividades de integracao;

3. As atividades de integra¢do sao sempre desenvolvidas dentro do recinto escolar.

4. A aplicacao das medidas corretivas previstas nas alineas do n?2 é cumulavel entre si.

Artigo 322
Medidas disciplinares sancionatorias

1. As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sanc¢ao disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar
ser participada de imediato, pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela
teve conhecimento, a Direcao da escola.

2. Sao medidas disciplinares sancionatérias:

a. Arepreensao registada;

b. A suspensao até 3 dias uteis;

c. A suspensdo da escola entre 4 e 12 dias uteis;
d. A expulsao da escola.
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A aplicacdo da medida disciplinar sancionatdria de repreensao registada, quando a
infracao for praticada na sala de aula, é da competéncia do professor respetivo,
competindo a Dire¢cdo Pedagdgica da AMA nas restantes situacoes, averbando-se no
respetivo processo individual do aluno a identificacdo do autor do ato decisdrio, data
em que o mesmo foi proferido e fundamentacao de facto e de direito de tal decisao.

A suspensao até trés dias uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida
fundamentacdo dos factos que a suportam, pela Direcdo Pedagogica da AMA, apods o
exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado.

Compete a Direcao Pedagogica da AMA, ouvidos os pais ou o encarregado de educacgao
do aluno, quando menor de idade, fixar os termos e condi¢des em que a aplicacao da
medida disciplinar sancionatoria referida no nimero anterior é executada, garantindo
ao aluno um plano de atividades pedagogicas a realizar.

O nao cumprimento do plano de atividades pedagodgicas a que se refere o nimero
anterior pode dar lugar a instauracdo de novo procedimento disciplinar, considerando-
se a recusa circunstancia agravante.

Compete a Direcdao da AMA a decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatoria de
suspensdo da escola entre 4 e 12 dias uteis, apds a realizacdo do procedimento
disciplinar previsto neste artigo, podendo previamente ouvir o Conselho Pedagégico.

A aplicacao da medida disciplinar de expulsao da escola compete a Dire¢do Pedagogica
e Administrativa da AMA precedendo uma conclusdao do procedimento disciplinar e
consistindo na retencdo do aluno no grau ou ano que frequenta quando a medida é
aplicada e na proibicdo de acesso ao espago escolar até ao final daquele ano escolar e
nos anos escolares imediatamente seguintes.

Complementarmente as medidas previstas no n? 2, compete a Direcdo da AMA decidir
sobre a reparacdo dos danos ou a substituicdo dos bens lesados ou, quando aquelas nao
forem possiveis, sobre a indemnizacao dos prejuizos causados pelo aluno a escola ou a
terceiros, podendo o valor da reparagdo calculado ser reduzido, na proporc¢ao a definir
pela Direcao da AMA, tendo em conta o grau de responsabilidade do aluno e ou a sua
situacao socioecondmica.

7

10. A aplicacdo de uma ou mais das medidas corretivas é cumulavel apenas com a

aplicacdo de uma medida disciplinar sancionatéria.

11. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, por cada infragdo apenas pode ser

aplicada uma medida disciplinar sancionatoéria.

Artigo 332
Tramitacao do procedimento disciplinar
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1. A competéncia para a instauracdo de procedimento disciplinar por comportamentos
suscetiveis de configurar a aplicacdo de alguma das medidas previstas nas alineas b), c)
do n? 2 do Artigo 302 é da Direcao da AMA.

2. Para efeitos do previsto no nimero anterior a Dire¢do da AMA, no prazo de dois dias
uteis ap6s o conhecimento da situacao, emite o despacho instaurador e de nomeacgao
do instrutor, devendo este ser um professor da escola. Sdo notificados os pais ou o
encarregado de educacao do aluno menor pelo meio mais expedito.

3. Tratando-se de aluno maior; a notificacdo é feita diretamente ao proéprio.

4. A Direcao da AMA deve notificar o instrutor da sua nomeacdo no mesmo dia em que
profere o despacho de instauracdo do procedimento disciplinar.

5. Ainstrucao do procedimento disciplinar é efetuada no prazo maximo de seis dias uteis,
contados da data de notificacido ao instrutor do despacho que instaurou o
procedimento disciplinar, sendo obrigatoriamente realizada, para além das demais
diligéncias consideradas necessarias, a audiéncia oral dos interessados, em particular
do aluno e sendo este menor de idade, do respetivo encarregado de educacgao.

6. Os interessados sdo convocados com a antecedéncia de um dia util para a audiéncia
oral, ndo constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, podendo esta,
no caso de apresentacao de justificacao da falta até ao momento fixado para a audiéncia,
ser adiada.

7. No caso de o respetivo encarregado de educacao ndo comparecer, o aluno menor de
idade pode ser ouvido na presenca de um docente por si livremente escolhido.

8. Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacdes feitas pelos
interessados.

9. Finda a instrugdo, o instrutor elabora e remete a Dire¢do da AMA no prazo de trés dias

uteis, o relatorio final do qual constam, obrigatoriamente:

a. Os factos cuja pratica é imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao
tempo, modo e lugar;

b. Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais
ou regulamentares;

c. Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias atenuantes ou
agravantes;

d. A proposta de medida disciplinar sancionatoria aplicavel ou de arquivamento do
procedimento.

10. A instrucao do procedimento disciplinar prevista nos nimeros 5 a 8 pode ser
substituida pelo reconhecimento individual, consciente e livre dos factos, por parte do
aluno maior de 12 anos e a seu pedido, em audiéncia a promover pelo instrutor, nos
dois dias uteis subsequentes a sua nomeacao, mas nunca antes de decorridas vinte e
quatro horas sobre o momento previsivel da pratica dos factos imputados ao aluno.
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11. Na audiéncia referida no nimero anterior, estao presentes, além do instrutor, o aluno,

o encarregado de educag¢do do aluno menor de idade e ainda:

a. O professor de instrumento do aluno, ou, em caso de impedimento e em sua
substituicao, um outro professor do aluno designado pela Dire¢cdo Pedagodgica da
AMA;

b. Um professor da escola livremente escolhido pelo aluno.

12. Na audiéncia é elaborado auto, no qual constam, entre outros, os elementos previstos
nas alineas a) e b) don2 9, o qual, previamente a qualquer assinatura, é lido em voz alta
e explicado ao aluno pelo instrutor, com a informacgéo clara e expressa de que ndo esta
obrigado a assina-lo.

13. O facto ou factos imputados ao aluno sé sdo considerados validamente reconhecidos
com a assinatura do auto por parte de todos os presentes, sendo que, querendo assinar,
o aluno o faz antes de qualquer outro elemento presente.

14.0 reconhecimento dos factos por parte do aluno é considerado circunstancia
atenuante, encerrando a fase da instrucdo e seguindo-se-lhe os procedimentos
previstos.

15. Arecusa do reconhecimento por parte do aluno implica a necessidade da realizacao da
instrucao, podendo o instrutor aproveitar a presenca dos intervenientes para a
realizacdo da audiéncia oral.

Artigo 342
Suspensao preventiva do aluno

1. No momento da instauracdo do procedimento disciplinar, mediante decisdo da
entidade que o instaurou, ou no decurso da sua instauracao por proposta do instrutor,
a Direcao Pedagogica da AMA pode decidir a suspensao preventiva do aluno, mediante
relatorio fundamentado sempre que:
a. A sua presenca na escola se revelar gravemente perturbadora do normal

funcionamento das atividades escolares;

b. Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade na escola;
c. A sua presenca na escola prejudique a instrucdo do procedimento disciplinar.

2. A suspensdo preventiva tem a duracdo que o Diretor Pedagogico considerar adequada
na situagcdo em concreto, sem prejuizo de, por razdes devidamente fundamentadas,
poder ser prorrogada até a data da decisao do procedimento disciplinar, ndo podendo,
em qualquer caso, exceder 10 dias uteis.

3. Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspensao
preventiva, no que respeita a avaliacdo da aprendizagem, sdo determinados em fungao
da decisdo que vier a ser proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos
estabelecidos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar e neste Regulamento.
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4. Os dias de suspensdao preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no
cumprimento da medida disciplinar sancionatoéria prevista na alinea c) do n? 2 do
artigo 322 a que o aluno venha a ser condenado na sequéncia do procedimento
disciplinar previsto no n25 do Artigo 339. Os pais e os encarregados de educagdo sao
imediatamente informados da suspensao preventiva aplicada ao filho ou educando.

Artigo 352
Decisao final do procedimento disciplinar

1. A decisao final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida
no prazo maximo de dois dias uteis, a contar do momento em que a entidade
competente para o decidir receba o relatorio do instrutor.

2. A decisdo final do procedimento disciplinar fixa 0 momento a partir do qual se inicia a
execucdo da medida disciplinar sancionatéria, sem prejuizo da possibilidade de
suspensdo da execucdo da medida, nos termos do nimero seguinte.

3. A execucdo da medida disciplinar sancionatdria, com excecdo da referida na alinea
d) don? 2 do Artigo 309, pode ficar suspensa por um periodo de tempo e nos termos e
condicdes que a entidade decisora considerar justo, adequado e razoavel, cessando a
suspensdo logo que ao aluno seja aplicada outra medida disciplinar sancionatdria no
respetivo decurso.

4. Tratando-se de alunos menores, a aplicagdo de medida disciplinar sancionatéria igual
ou superior a de suspensao da escola por periodo superior a cinco dias uteis e cuja
execucao nao tenha sido suspensa, nos termos previstos nos numeros 2 e 3 anteriores,
é obrigatoriamente comunicada pelo Diretor Pedagégico da AMA a CP(]J.

Artigo 362
Aplicacdo das medidas corretivas ou disciplinares sancionatorias

1. Compete ao professor indicado pela Direcdao Pedagégica o acompanhamento do aluno
na execucao da medida corretiva ou disciplinar sancionatoria a que foi sujeito, devendo
aquele articular a sua atuacao com os pais ou encarregados de educa¢do e com os
professores do aluno, em fun¢ao das necessidades educativas identificadas e de forma
a assegurar a corresponsabilizacao de todos os intervenientes nos efeitos educativos da
medida.

2. A atuacdo da equipa multidisciplinar prossegue, designadamente, os seguintes
objetivos:

a. Inventariar as situagdes problematicas com origem na comunidade envolvente,
alertando e motivando os agentes locais para a sua intervencdo, designadamente
preventiva;

b. Promover medidas de integracdo e inclusdo do aluno na escola tendo em conta a sua
envolvéncia familiar e social;

c. Atuar preventivamente relativamente aos alunos que se encontrem nas situagdes de
maiores dificuldades de aprendizagem, risco de abandono escolar, comportamentos
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de risco violadores dos deveres dos alunos ou iminéncia de ultrapassar os limites de
faltas;

d. Acompanhar os alunos nos planos de integracdo na escola e na aquisicdo e
desenvolvimento de métodos de estudo, de trabalho escolar e medidas de
recuperacao da aprendizagem;

e. Supervisionar a aplicacdo de medidas corretivas e disciplinares sancionatorias,
sempre que essa missao lhe seja atribuida;

f. Aconselhar e propor percursos alternativos aos alunos em risco;

g. Estabelecer ligacao com as CPCJ;

h. Assegurar a mediacdo social, procurando, supletivamente, outros agentes para a
mediacdo na comunidade educativa e no meio envolvente, nomeadamente pais e
encarregados de educacao.

Artigo 372
Recurso

1. Da decisao final de aplicacdo de medida disciplinar cabe recurso, a interpor no prazo
de cinco dias uteis, apresentado nos Servicos Administrativos da AMA e dirigido a
Direcdo Pedagdgica da AMA, relativamente as medidas disciplinares sancionatorias
aplicadas.

2. O recurso tem efeito meramente devolutivo, exceto quando interposto de decisao de
aplicacdo das medidas disciplinares sancionatdérias previstas das alineas c) a e) do n? 2
do artigo 302 O Diretor Pedagogico designa, de entre os membros do Conselho
Pedagdgico, um relator, a quem compete analisar o recurso e apresentar ao mesmo
orgdo uma proposta de decisao.

3. Para os efeitos previstos no numero anterior, pode constituir-se uma comissao
especializada do Conselho Pedagdgico composta, entre outros, por professores,
cabendo a um dos seus membros o desempenho da fungdo de relator.

4. A decisdao do Conselho Pedagégico é tomada no prazo maximo de 15 dias uteis e
notificada aos interessados.

5. A decisdo final do recurso referido no n? 1 é remetida ao Diretor Pedagogico, no prazo
de cinco dias uteis, cabendo ao mesmo a adequada notificacao, nos termos referidos no
numero anterior.

Artigo 382
Responsabilidade civil e criminal

1. Aaplicagdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatdria nao isenta o aluno
e o respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos termos

gerais de direito, haja lugar.

2. Sem prejuizo do recurso, por razdes de urgéncia, as autoridades policiais, quando o
comportamento do aluno maior de 12 anos e menor de 16 anos puder constituir facto
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qualificado como crime, deve a diregdo da AMA comunicar o facto ao Ministério Publico
junto do tribunal competente em matéria de menores.

. Caso o menor tenha menos de 12 anos de idade, a comunicacao referida no nimero
anterior deve ser dirigida a CPC] ou, na falta deste, ao Ministério Publico junto do
tribunal referido no niimero anterior.

. O inicio do procedimento criminal pelos factos que constituam crime e que sejam
suscetiveis de desencadear medida disciplinar sancionatéria depende apenas de queixa
ou de participacao pela dire¢do da AMA, devendo o seu exercicio fundamentar-se em
raz0es que ponderem, em concreto, o interesse da comunidade educativa no
desenvolvimento do procedimento criminal perante os interesses relativos a formacao
do aluno em questao.

. O disposto no numero anterior ndo prejudica o exercicio do direito de queixa por parte
dos membros da comunidade educativa que sejam lesados nos seus direitos e
interesses legalmente protegidos.

Artigo 392
Intervencao dos pais e encarregados de educagao

. A Direcdo da AMA deve, na rececdo aos alunos e na primeira reunidao com pais e
encarregados de educacao, referir a existéncia do Regulamento Interno, salientar a sua
importancia, a obrigatoriedade de o cumprir e informar que esta disponivel para
consulta na pagina eletronica da escola e nos servicos administrativos (secretaria).

. Os pais e encarregados de educacao devem, no ato da matricula, subscrever e informar
igualmente os seus filhos e educandos sobre a declaracdo de aceitacao do Regulamento
Interno e do compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral.

. Entre o momento da instauracao do procedimento disciplinar ao seu educando e a sua
conclusdo, os pais e encarregados de educacdo devem contribuir para o correto
apuramento dos factos e, sendo aplicada medida disciplinar sancionatoria, diligenciar
para que a execu¢do da mesma prossiga os objetivos de reforco da formacgao civica do
educando, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade
educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

Capitulo V Organizacao Administrativa

Artigo 402
Servigos de Utilizacao Obrigatoria e Facultativa

. No cumprimento da legislacio em vigor, consideram-se servicos de utilizacao

obrigatoria:

a. As aulas, a frequentar de acordo com o plano de estudos de cada curso e ano de
escolaridade;

b. A participacdo nas audi¢des propostas pelos professores;
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2.

4,

5.

6.

c. A participacao nos concertos organizados pela escola, de acordo com as propostas
dos professores;

d. Asatividades constantes do Plano Anual de Atividades, que a Direg¢ao ou o Conselho
Pedagdgico entendam ser de caracter obrigatorio para os alunos de determinado
curso ou ano de frequéncia.

No cumprimento da legislacio em vigor, consideram-se servicos de utilizacao
facultativa:

a. As disciplinas cuja frequéncia ndo esteja prevista no plano de estudos de cada
curso;
b. Asdisciplinas que os alunos em Regime Livre entendam frequentar;

c. Asatividades constantes do Plano Anual de Atividades, que a Direcdo ou o
Conselho Pedagdgico entendam nao ser de caracter obrigatorio;

d. Asalados alunos;

e. Assalas de estudo;

f. O aluguer de instrumentos musicais para estudo em casa;

g. O cartdo de fotocopias para aquisicdo dos materiais impressos de apoio as aulas,

quando requisitados pelos professores;
h. Outros servicos e iniciativas ndo especificadas que venham a ser criados ao longo
do ano letivo.

Os horarios de funcionamento dos servigos sdao divulgados em local proprio na
secretaria, no hall do pavilhao das aulas de Instrumento e na pagina de Internet da
Academia;

Os precos dos servicos de utilizagdo obrigatdria e dos servicos de utilizacdo facultativa,
no cumprimento da legislacdo em vigor, sdo publicados em local visivel, na secretaria
da escola e no hall do pavilhao das aulas de Instrumento;

A frequéncia escolar dos alunos abrangidas pelo contrato de patrocinio em regime
articulado, observa o principio da gratuitidade do ensino, implicando apenas o
pagamento dos servigos nado incluidos no financiamento deste regime;

A frequéncia escolar dos alunos abrangidos pelo contrato de patrocinio em regime
supletivo ou Iniciagdo Musical comparticipados, implica o pagamento dos valores
estabelecidos nos nimeros 2 e 3 do Art? 32 da portaria n? 224-A/2015 e dos valores
estabelecidos para os servigos ndo incluidos no financiamento deste regime.

Artigo 41°¢
Utilizacao das instalagdes e equipamentos

1. Instalagoes:

a. Horario normal de funcionamento:
* De 22 Feira a 62 Feira: 9.30 - 20.00 horas
* Sabados: 9.00 - 14.00 horas
b. A utilizacdo das salas e dos equipamentos sdo da responsabilidade do professor,
durante o tempo em que lhe estdo atribuidos no horario;
c. A permanéncia dos alunos na sala de aula é da responsabilidade do professor;
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d. Os alunos podem solicitar salas para estudo sempre que estas estejam disponiveis,
sendo apenas permitido o acesso a um aluno por sala, sem direito a permanéncia de
acompanhantes;

2. Cedéncia de Instrumentos:

a. Durante o ano letivo poderdo ser cedidos instrumentos aos alunos, mediante o
pagamento de uma comparticipacdo mensal, estipulada anualmente. Os
instrumentos cedidos devem ser trazidos a escola sempre que for solicitada a sua
apresentacdo e, obrigatoriamente, no final de cada ano letivo. O incumprimento
desta regra implica a cessacdo imediata da cedéncia e obriga a sua pronta devolugao;

b. Todas as despesas relativas a manutencao e reparagoes correntes, ficam a cargo do
aluno;

c. E obrigatéria a subscri¢do de um seguro para o instrumento cedido e a comunicagio
do ntimero de apolice a secretaria;

d. S6 serdo cedidos instrumentos a alunos que estejam matriculados e a frequentar a
disciplina de Instrumento;

e. Em caso de anula¢do de matricula o aluno devera devolver o instrumento que lhe foi
cedido.

Artigo 42°¢
Servicos de Apoio

1. Secretaria: E o centro administrativo da escola, competindo-lhe, para além de outras
atribuicoes, organizar os arquivos, os processos individuais e listagens de alunos e
docentes, a correspondéncia recebida, processar e expedir a correspondéncia a enviar,
assegurar o servico de fotocopias, atender e dar seguimento as comunicac¢des recebidas
via telefone ou e-mail.

2. A secretaria tem o seguinte horario de funcionamento:
22 feira: 9.00 as 13.30 horas e das 15.00 as 19.30 horas
32 a 62 feira: 9.00 as 13.30 horas e das 14.30 as 19.30 horas
Sabado: 9.00 as 13.00 horas

Artigo 43¢
Mensalidades

1. O custo da formacdo prestada pela Academia de Musica de Almada (AMA) ao longo do
ano letivo é traduzido numa propina anual, podendo ser pago na totalidade, no inicio
do ano letivo ou por varias vezes, tendo como limite maximo 10 prestagdes iguais
(mensalidades de setembro a junho).

2. As mensalidades sdo as constantes da tabela aprovada para cada ano letivo pela
entidade titular, ALMAMUSICA Producoes Musicais, Lda.

3. O regime de mensalidades € aplicavel aos alunos de todos os cursos em funcionamento
na Academia de Musica de Almada exceto aos de ensino articulado, que sao

comparticipados a 100% pelo Ministério da Educagao e Ciéncia.
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. Para formaliza¢do da matricula deverdo ser pagos de acordo com a tabela anualmente
divulgada:

a. Impressos (cursos ndo comparticipados);

b. Seguro Escolar (todos os regimes exceto articulado basico e secundario);

c. Inscri¢do (Iniciacdo, Regime Supletivo e Regime Livre).

d. Caucao relativa a propina do més de junho;

. As restantes mensalidades sdo pagas entre o dia 25 do més anterior e o dia 8 do més a
que respeitam na secretaria da Academia de Musica de Almada. Se o tltimo dia coincidir
com fim de semana ou feriado o prazo sera prolongado para o dia ttil seguinte.

. Os pagamentos feitos posteriormente a data estabelecida terdo um agravamento
automatico de 10% na primeira semana de atraso, e 15% na segunda e seguintes.

. 0 ndo pagamento no prazo de quatro semanas ap0s a data limite implica a suspensao
da frequéncia, congelamento de avaliacdo e de entrega de Registo Biografico e Diploma
de final de curso, sendo este facto comunicado ao aluno ou ao seu Encarregado de
Educacao.

. Sempre que ndo for possivel efetuar o pagamento na secretaria da AMA, pode ser
realizado através de transferéncia bancaria (NIB: 0035 0712 0000 1884 730 56) ou
envio de cheque via CTT a favor de Almamusica Produ¢des Musicais Lda.

. Os recibos dos pagamentos serdao passados ap0s a rececao dos comprovativos e nunca
com data anterior a mesma (entregues pessoalmente, ou por email para
secretaria.academia.musica.almada@gmail.com).

10.No caso de desisténcia, o aluno deverd efetuar o pagamento da mensalidade

respeitante ao més em que entrega o requerimento de anulacdo da matricula, nao
havendo direito a devolu¢dao da mensalidade no todo ou em parte, excecao feita quando
esse facto ocorra em setembro e o aluno ndo tenha frequentado aulas.

11.Em caso algum serao devolvidos os quantitativos pagos a titulo de inscrigdo,

impressos, seguro escolar e caugao.

12. Tendo em conta o motivo apresentado para a anulacdo da matricula de um aluno, a

Academia de Musica de Almada podera exigir:

a. Na sequéncia da matricula e antes da marca¢do do horario da disciplina de
instrumento, a quantia de 20% do valor do custo de formacao anual do aluno;

b. Apoés a marcagdo do horario da disciplina de instrumento, o pagamento integral
do custo de formacado anual do aluno;

13. A propina anual refere-se ao custo da formagdo do ano letivo completo, sendo sempre

devida na totalidade, independentemente do calendario escolar definido pelo
Ministério da Educacao, feriados e outras interrupgdes alheias a escola.
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14. As pausas e interrup¢des do calendario letivo ndo conferem direito a qualquer reducao
da mensalidade, nem a reposicao de aulas. Do mesmo modo, as faltas dos docentes
legalmente justificadas ndo conferem direito a reposi¢do das aulas em falta, nem a
qualquer acerto ou reducdao da mensalidade.

15. Anualmente, no decorrer do més de julho, sera afixada tabela com o precario em vigor
para o ano letivo seguinte, onde constarao os valores de: a. Taxa anual de inscri¢ao;
b. Mensalidades totais de cada curso;
c. Mensalidades das disciplinas isoladas a frequentar;
d. Custo de impressos;
e. Agravamento dos pagamentos fora de prazo;
f. Descontos a aplicar.

Disposicoes finais

Sera dado conhecimento deste regulamento a toda a comunidade escolar através da
disponibilizagdo para consulta na secretaria ou na pagina eletrénica da AMA e por correio
electronico sempre que solicitado.

Este regulamento é revisto e aprovado no inicio de cada ano letivo pelos 6rgdos
competentes. Qualquer omissao sera pontualmente resolvida pela Direcao.

Toda a comunidade escolar tem obrigacao de se manter a par de toda a informacgdo afixada
nos placards, na pagina eletronica e na plataforma MUSA da escola, pelo que nao sera
aceite qualquer justificacdo que invoque o desconhecimento da mesma.

Para além da afixacdo da informacao, a Academia de Musica de Almada, utilizara como
meio preferencial de comunicag¢do o enderego eletronico dos encarregados de educacgao,
que para o efeito o disponibizardo no ato de matricula.

Relativamente as informacoes de caracter individual serao transmitidas por essa mesma
via, ou através de mensagem registada para os contactos disponibilizados pelo
Encarregado de Educacao.

Além das normas expressas no presente regulamento e de outras especificidades que
serdao divulgadas, a Academia de Musica de Almada reger-se-a por toda a legislacdo em
vigor aplicavel.

Sobreda, 6 de novembro de 2025

Assinado por: Suzana Raguel
Matias da Silva Batoca
Identificacdo: BI10424830
Data: 2026-06-25 as 14:24:24
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ACADEMIA DE MUSICA DE ALMADA
Largo Antonio Piano Junior, Solar dos Zagallos, 2815-761 SOBREDA
Website: www.academiamusica.pt
Facebook: www.facebook.com/AMAlmada

E-mail: secretaria.academia.musica.almada@gmail.com Tel.
212952092 /960175 767
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